
Die John-Personal GmbH ist ein zertifiziertes Personaldienstleistungsunternehmen mit mehreren Niederlassungen in
verschiedenen Regionen der Bundesrepublik, der Hauptsitz befindet sich in Thüringen. Gegenstand unserer 20 Jährigen
Firmengeschichte ist die Arbeitnehmerüberlassung und Vermittlung von Fach-und Führungskräften, sowie die Beratung von
Unternehmen im HR Bereich bundesweit.

Sachbearbeiter intern ukrainisch/russisch (m/w/d)
(100)

 Standort: Erfurt  Arbeitszeit: 30 - 35 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 2100 - 2500 Euro pro Monat

Zur Verstärkung unseres internen Teams in Erfurt suchen wir einen motivierten Sachbearbeiter (m/w/d) in Teilzeit (30–35
Stunden pro Woche) mit sehr guten Russisch- oder Ukrainischkenntnissen. Sie erwartet ein abwechslungsreiches
Arbeitsumfeld, ein kollegiales Miteinander und die Möglichkeit, Ihre Sprachkompetenz täglich einzubringen.

Das können wir Ihnen bieten:
ein kollegiales, wertschätzendes Umfeld
vielfältige Angebote an Sozialleistungen und gesundheitsfördernden Maßnahmen sowie regelmäßige
Mitarbeiterevents
bis zu 30 Tage Jahresurlaub
übertarifliche Vergütung
Urlaubs-/Weihnachtsgeld
vielseitige individuelle Entwicklungsmöglichkeiten
eine motivierende Arbeits​atmosphäre mit viel Flexibilität, Frei​raum und Eigen​ver​ant​wortung

Ihre Aufgaben:
Disposition und Einsatzplanung von Mitarbeitern
Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten
Erstellung, Prüfung und Verwaltung von Arbeitsverträgen
Unterstützung bei der Rekrutierung und Einstellung neuer Mitarbeiter
Kommunikation mit Mitarbeitern, Bewerbern und Kunden
Unterstützung bei der Lohn- und Zeiterfassung

Ihr Profil:
Abgeschlossene Ausbildung in Deutschland oder im Ausland
Berufserfahrung in der Sachbearbeitung, idealerweise im Bereich Personal oder Disposition
Sehr gute Kenntnisse in Russisch oder Ukrainisch (mündlich und schriftlich) sowie gute Deutschkenntnisse
Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)
Hohe Kommunikationsstärke und Dienstleistungsorientierung
Teamfähigkeit und Flexibilität

Klingt das nach einer interessanten Herausforderung für Sie?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie uns Ihre Unterlagen per E-Mail (im PDF) Format an
karriere@johnpersonal.de oder per Post an John-Personal GmbH August-Röbling-Str. 11, 99091 Erfurt Tel.: 0361-39 99
03 - 0 www.johnpersonal.de

 

 



 

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP
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